
   
 

In collaborazione con 

    

   
 

CORSO PLURITEMATICO IN SETTE SESSIONI POMERIDIANE 
 

rivolto a tutto il personale ATA  
 

SUL TEMA 
 

“LA SEGRETERIA SCOLASTICA (Organizzazione e Funzionamento)” 

Dal 22 Aprile a settembre 2016 

C/O I.I.S.G.B. “ G. VACCARINI” 

Via Orchidea, 9 – CATANIA 

 

 

PRIMA SESSIONE DEL 22 APRILE 2016 

ORE TEMATICA RELATORI 

15.30 – 15.45 Registrazione dei partecipanti  

15.45 –18.00 
La gestione patrimoniale e finanziaria. - L’inventario e il 

conto consuntivo. 

Mario Rodolfo Sicari -  Componente del Comitato 

di gestione FNADA 

18.00 - 18.30 Dibattito con i relatori   

 Direttore del Seminario Rosa di Mauro -  Presidente provinciale Anquap 

Catania 

SECONDA SESSIONE DELL’ 11 MAGGIO 2016 

ORE TEMATICA RELATORI 

15.30 – 15.45 Registrazione dei partecipanti  

15.45 –17.00 Le fatture elettroniche - liquidazione e pagamento Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania  

Agostina Patti - Vice-Presidente provinciale 

Anquap Catania  
17.00 –18.00 Comunicazioni su PCC 

18.00 - 18.30 Dibattito con i relatori   

 Direttore del Seminario Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania 

TERZA SESSIONE DEL 18 MAGGIO 2016 

ORE TEMATICA RELATORI 

15.30 – 15.45 Registrazione dei partecipanti  

15.45 –17.00 Protocollo e conservazione sostitutiva Mario Grimaldi -  Vice Coordinatore 

Consulta nazionale A.A. Anquap 17.00 –18.00 Segreteria digitale 

18.00 - 18.30 Dibattito con i relatori   

 Direttore del Seminario Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania 
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QUARTA SESSIONE DEL 30 MAGGIO 2016 

ORE TEMATICA RELATORI 

15.30 – 15.45 Registrazione dei partecipanti  

15.45 –17.00 L'acquisto di beni e servizi, l'esecuzione di lavoro 
Giuseppe Interdonato - DSGA 

17.00 –18.00 PON FESR 2014-2020 

18.00 - 18.30 Dibattito con i relatori   

 Direttore del Seminario Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania 

QUINTA SESSIONE DELL’ 8 GIUGNO 2016 

ORE TEMATICA RELATORI 

15.30 – 15.45 Registrazione dei partecipanti  

15.45 –17.00 I contratti con gli esperti esterni. Il regime delle incompatibilità Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania 

Emanuele Maria – DSGA F.F. 17.00 –18.00 L’Anagrafe delle prestazioni. Prossima scadenza 30/06/2016 

18.00 - 18.30 Dibattito con i relatori  

 Direttore del Seminario Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania 

SESTA SESSIONE – DATA DA DEFINIRE (SETTEMBRE) 

ORE TEMATICA RELATORI 

15.30 – 15.45 Registrazione dei partecipanti  

15.45 –17.00 Operazioni avvio anno scolastico 2016/17 - Il contesto 
istituzionale e ordinamentale , compresi gli Organi Collegiali 

Domenico Mazzeo – Presidente regionale 

Anquap Sicilia 

 

Vincenzo Meccia – Dirigente Territoriale 

Anquap 
17.00 –18.00 Le relazioni Sindacali 

18.00 - 18.30 Dibattito con i relatori  

 Direttore del Seminario Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania 
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Costi di Partecipazione sono: 

 € 25,00 per partecipante a singolo modulo;  

 € 140,00 per partecipante per tutti i moduli;  

 €   0,00 per partecipante già iscritto all’ANQUAP  

(o che provvederà a sottoscrivere la delega il giorno stesso dell’inizio del seminario di formazione) 

Al termine del seminario, che consente l’esonero dal servizio, i partecipanti riceveranno attestato ex DM 177/2000.  

L’iscrizione al seminario dovrà essere effettuata improrogabilmente entro il 20 APRILE 2016 

 

Lì, 15.04.2016          IL DIRETTORE FNADA 

F.TO Mario Bandoli 

 

SETTIMA SESSIONE – DATA DA DEFINIRE (SETTEMBRE) 

ORE TEMATICA RELATORI 

15.30 – 15.45 Registrazione dei partecipanti  

15.45 –17.00 La gestione del personale. costituzione, svolgimento e cessazione 

del rapporto di lavoro 

Agata Cavallaro- DSGA 

 

Iolanda Aiello - Componente Consiglio 

Regionale Anquap 17.00 –18.00 Le assenze del personale scolastico 

18.00 - 18.30 Dibattito con i relatori  

 Direttore del Seminario Rosa di Mauro -  Presidente provinciale 

Anquap Catania 


